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Manazérske zhrnutie:
Anoticia Klubu pisomnych komunikaénych zruc¢nosti

Miesto konania klubu: Hotelova akadémia, Bastova 32, Presov,
Studijny odbor: 6323 00 K hotelova akadémia,
stupen vzdelania: Gplné stredné odborné vzdelanie — ISCED 3A.

Veduci klubu: Mgr. Cudmila Harcarikova.

Klub pisomnych komunikaénych zrucénosti bude zamerany na aplikdciu nadobudnutych
citateI'skych - komunikaénych a IKT zru¢nosti na hodindch Administrativy a koreSpondencie
(ADK) ale ja na premetoch Informatika a Rusky jazyk. Hlavnym cielom bude pripravit’ Ziakov
pre trh prace.

Kriacové slova
Administrativa a kore§pondencia. IKT. Rusky jazyk. Medzipredmetové vztahy. Informatika.
Slovensky jazyk.

Téma stretnutia:
Definovanie Specifickych problémov pri vyuke v predmete ADK, navrh rieSeni.
Hlavna téma:

Na hodinach predmetu ADK — Administrativa a koreSpondencia ale aj na predmete Informatika
a na hodinach cudzich jazykov — konkrétne Ruského jazyka je samozrejme, Zze pri vyucbe
dochadza k situdcidm, Ze je potrebné rieSit rozne vychovno-vzdelavacie problémy.
K najcastejSim problémom patri pochopenie nového uciva Ziakmi a zaroven jeho integracie
do d’alSieho udiva a praxe.
Pre zjednodusenie pochopenia musi vyucujuci vytvorit' také u¢ebné pomocky a pripravy na
hodiny, aby ucivo bolo ziakom podavané Co najzrozumitelnejSou formou. Pri pripravach
kladieme doraz na to, aby okrem pripravy na expozicnu fazu sme sa zamerali tieZ na
implementovanie takych postupov, aby aj fixacnd faza bola v pripravach dokladne
zakomponovana. Je to dolezité preto, Ze pocas fixacnej fazy si Ziaci maji moznost’ nové ucivo
dostato¢ne zapamadtat’ a zafixovat'.
Najvacsim problémom pri vyucbe predmetov ADK, Informatika a Rusky jazyk je spristupnit’
ucivo l'ahko pochopitel'nou formou. Pre tento ucel vyuzivame tzv. aktivizujuce metody.
Vyucovacie metody su v neustalej dynamike aj v sucasnosti, ¢o sa odraza vo vysokej variabilite
aktivizujacich metod, reSpektujicich poziadavku aktivity ziakov a komplexného rozvoja jeho
osobnostnych stranok.
V praxi uéitel’a, ktory vyuziva aktivizujuci pristup vo vyucbe ide hlavne o dosiahnutie:

- rozvoja zakladnych zruc¢nosti u ziakov,

- podporu ziskavania znalosti Specifickych pre konkrétny predmet,

- povzbudzovanie sebadovery a motivacie k poznaniu.




Aktivizujuce metody vytrhavaja ziaka zo zony komfortu, nakol’ko prinésaju nové procesy a nutia
ziaka aktivne sa zapdjat’ do vyucovacieho procesu a ziskané¢ vedomosti zaclefiovat’ do svojho
vedomostného portfolia.

Ciele stretnutia:
- Posilnit’ u pedagdégov potrebu vytvarat kvalitné pripravy na vyucovaciu hodinu
s vyuzitim prvkov aktivizujucich metéd — napr. slepé mapy, pracovné listy, snehova gul’a,
skupinové vyucovanie a iné.
Specifické ciele:
- Rozvijat IKT zruénosti pri tvorbe priprav.
Vychovné ciele:
- Posilnovat’ u vyucujucich i u ziakov motivaciu k celozivotnému vzdelavaniu.
Zhrnutie priebehu stretnutia a odporicania:
- Motivovat’ vyucujucich k praci v online prostredi a ku vyuzivaniu technolégii vo
vyucovacom procese.
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